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Bundesinnung Bau

Jeder Benutzer soll nur einmal registriert sein, da es nicht moglich ist,
mehrere Benutzerkonten zusammenzufihren.

Immer darauf achten bzw. abfragen, ob die Lehrlinge/Schiler bereits
registriert sind. Die Registrierung hatte bereits tber die Berufsschule,
BAUAkademie oder Uber den Lehrbetrieb erfolgen kénnen.

Sollten die Lehrlinge/Schiler das Passwort vergessen haben, kdnnen sie
ganz einfach auf der Homepage auf den Button ,,Anmeldedaten
vergessen® klicken und die Mail Adresse angeben.

ACHTUNG: Hier muss die Mail Adresse angegeben werden, mit
welcher sie sich auf der E-Baulehre registriert haben, ansonsten
wird KEIN Mail verschickt!

Vorgehensweise als Lehrerfunktion (=BAUAkademie Trainer)

Mail Adressen abfragen

CSV-Datei mit Vorname, Nachname und Mail Adresse an
iInfo@e-baulehre.at senden

Das E-Baulehre Team legt alle Schiler/Lehrlinge an und ordnet diese den
entsprechenden ,,Klassen®/ Trainer zu.

Login als Lehrer/Trainer:

DEINE ZUKUNFT.

E-Mail Adresse
Daten erhalten Sie
nach Anmeldung vom
PO | E-Baulehre Team.
€
[JFur 30 Tage angemeldet bleiben !
ANMELDEN REGISTRIERUNG
-
;/
GASTZUGANG ¢
Anmeldedaten vergessen
P
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Alle verfiigbaren Kurse 3. Variante um Kurse zu

ersichtlich; Kurse buchen buchen

@ KURSE BENUTZER
. 71 3

Alle Benutzerrollen

ABSCHLUSSE SIGN INS

@ ey | (Teilnehmer, Lehrer, etc.) 0 337

ersichtlich Rursbe .

Ubersicht Abschliisse,
’ @ - | gebuchte Kurse,

Berichte Matrixbericht, Zertifikate ;
i i
ﬁ sy | EiNZelne Teilnehmer mit '
Mentor den jewei“gen Kursen im ?:'m 23 Okt 35 okt 27 Okt 29
i Detail ersichtlich JR TN @ Aschiiase I
Kurse buchen
Berichte

Auf FILTER klicken (nicht auf Dropdown Pfeil)
Benutzerrolle — Teilnehmer — nach unten scrollen und auf
»Speichern/bestatigen” klicken

Tramer ¢ Contentmanages
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Auf STAPELPROZESSE klicken (nicht auf Dropdown Pfeil) - Kurs
zuordnen

BENUTZER KURSE ZERTIFIKATE MATRIXBERICHT

STAPELPROZESSE ~ FILTER ~

Kurs zuordnen
Kurs entfernen

Deaktivieren

Aktivieren
TEILMEHMER ABSCHLUSSE
O TRAINER T DIESE WOCHE

KURS ZUWEISEN (GESAMT 15)

Baugrund, Baugruben & Graben {Betonbau)
Kurs ‘ |

Baugrund, Baugruben & Graben (Betonbau)
Baugrund, Baugruben & Graben (Hochbau)
Baugrund, Baugruben & Graben (Tiefbau)
Baumaschinen & -gerate (Betonbau)
Baumaschinen & -gerate (Hochbau)
Baumaschinen & -gerate (Tiefbau)

Bauzeichnen (Betonbau)

Daoionichoon (Liachba

Kurse aussuchen (entweder Sie scrollen nach unten oder klicken direkt
hinein, um etwas schreiben zu kénnen) — speichern/bestatigen
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Die Kurse werden lhnen auch angezeigt, wenn Sie zum Beispiel nur
Hochbau eingeben

KURS ZUWEISEN (GESAMT 15)

Kurs ‘ Hochbau|

Beton (Hochbau)
Fange (Hochbau)
Wande (Hochbau)
Decken (Hochbau)
Kérper (Hochbau)
Flachen (Hochbau)
Estriche (Hochbau)

Ob allen Teilnehmern die Kurse gebucht wurden, kénnen Sie Anhand des
Matrixberichtes kontrollieren

Matrixbericht

Berichte — Matrixbericht — Bericht erstellen

Utergrordnete Ovgantsationseinhest .,

BovAkaGemis 12

E s
8 VAew M ETnaal N
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Bundesinnung Bau

Auf Download klicken — Excel-Liste 6ffnet sich

BERICHT WIRD ERSTERA

giche wurde erfalgroich erstallit

Offnen Sie nun die Excel Liste

Offnen von General-Report-BauAkademie-2021-10-06.xlsx X

Sie mochten folgende Datei 6ffnen:
Q_'_‘} General-Report-BauAkademie-2021-10-06.xlsx

Vom Typ: Microsoft Excel-Arbeitsblatt (16,2 KB)
Von: https://www.e-baulehre.at

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

(O Datei speichern

[] Eir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

|

aK ‘ Abbrechen ‘

Handout 21.12.2022
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EXI@w /oA

2. Variante um Kurse zu buchen

/

Name Kurscode Letzte Aktualisierung « Tellnohmer Akthy Funktionen
Trappen (Hochbau) B Hothbau 06.10,2021 10:38 0 © PR
Treppen {ﬂclunb«u)a Betonbau 26.09.2021 11:12 0 [ & Fa Y
treppen| x{ & Daten 1-2von 2
| ABSCHLUSSE SIGN INS
' 0 33
@ Kursberichte RBanurzerbernichre
I Benutzer
—
" MESTE  GESTERN | MONAT  JAHE
5
» "
ilifl 4
Berichte 5

-_—
»
1

&5 Il

§
f o
Mentor Okt 23 Okt 25 okt 37 Okt 29
' .Anmahmnen .Ahl.an
-—— A o e B SR 4 4 4 L . AL
Mame Kurscode  Letae Aktuslisierung Teilnetmer  Akv Furktonen [
. Eeron [Hochbou) Hochbeu 24032021 berss o © SFmiCa !
\\‘a:wnwsmguﬁ;’&?vlra'-‘dwum;(Hm'rbauln Hochbau 24.03.2021 0950 G [ & & b 3 =] |
Fischen (Hachbaus S Hochbau 24032021 0948 0 © S XTI @
Personiiche Schutzausristung (Hochbau) § Hochbau — 24.03.2021 09:48 0 © 7 & o
Bsumaschinen & -gerate (Hochbaul £ Hochbau 24022021 0948 0 «© S X @
Stahlbeson {Hochbau) B Mochbau  24.032021 0948 0 © e ]
Korper (Hochbiau) R Hochbau  24.03.2021 0945 [ © Fa A ]
Gerisst b Abstunzskhenung (Hochtiau) §3 Hothbau 24032021 D945 0 © ra R @
i Putzarbeitan Gochbau) S Hochbau  24,03.202) 0R4S 0 © P A o
- Schalung (Hockbou| B Hothbsy 24032021 0945 0 © S D@
| ¥ & Reihen 10 wDatn € 190 v vonTE D

Kursname eingeben z.B. Treppen
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Gewlinschten Kurs auswahlen, mit Mauszeiger direkt auf Namen klicken
(Handsymbol erscheint)

Auf Benutzer klicken

N\

Zur Kontrolle Matrixbericht 6ffnen

3. Variante um Kurse zu buchen — Kursreihen

DRERSICHT EIDENSCHASTEN HENUTZER SERICHTE GQUALFIKATIDNEN

4

HOCHEBAL 7 BAUTECHNIK 1 R0HBAU

Treppen

Dieser Kurs vermittelt dir die grundiegenden Kenntnisse der Treppenvorschriften, Formen und Bezelchnungen sowle die
Treppenberechnung und die Ausfihrung einer Stahibetontreppe aus Ortbeton

Kursinhalt

{(g\ & Treppen

wen Laufende Zemfizierunger

& WessensCheck Treppen

Benutzer Abgeschlossen
0 0
@ Bewertung @ Zet
0% Os
L
UBERSICHT EIGENSCHAFTEN BENUTZER BERICHTE QUALIFIKATIONEN
Henutzer Zuordnungsdat i . “ i fortsMgltt Buchung « Funktionen
Auf weiB hinterlegtes Feld ,,BUCHEN" klicken.
R v e 04.10.2021 16: . 0% GEBUCHT
Gelb GEBUCHT= Kurs wurde bereits gebucht.
—" 04.10,2021 16:16 - Gebucht - in Bearbeitung - S0% GEBUCHT
e ———_ ] 04.10.2021 16:16 04.10.2021 21:06 Abgeschlossen 92.86% 100% GEBUCHT R
- =] 04.10.2021 1616 05.10.2021 1629 Abgeschlossen 89.29% 100% GEBUCHT @
- Nicht gestartet BUCHEN
8
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Bundesinnung Bau
ERRULERE
Kursreihen
Kursreli hdh inzuftgen
Kursrel he anlegen
5 -~ e ! A
m KURSE BENUTZER .
Kursreihen .
ABSCHLUSSE SIGN INS
@ Kursherichis Benutzerbernahie
Benutzer
wun LLTUNN r ONAT AN
8 -
cﬂlﬂ -
Berichte
4 4
) of
1 I E———
S0 19 Okt Ok 03 oxt o8
' @ anmeidungen . Abmctimen
Name Erstelit am Telinehmer Aktiv Funktionen
BWAHB 06.10.2021 0 © S a0
+ Daten 1.1von 1
KURSREHE  KURSE  BENUTZER
mid
ne
Name* BWeHE n
Kategore Allgermelr -
K ehesthreburg 7 B I U X X, S 8 Op=Some A+ 1% == Tiv B @& - R o
Leber Tednehmaer,
um dich bessar vorbersitan zu konnen, haben wir de enge Kurse zusammengestelll, walche du absoliveren Kannst
ALLES GUTE und TO! TO! TON
Die BAUAksdemion Ostorreich's 3
Ewrlterie Emsteflungen ancogen
9
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Kurse flr Kursreihe auswahlen
Kursreihe fir Lehrling / Benutzer buchen
KURSREIHE KURSE BENUTZER
REIHENFOLGE
Name Kurstyp Optional
Personliche Schutzausrastung (Hochbau) elearning O
Baumaschinen & -gerate (Hochbau) elearning [ @]

WK O]

Bundesinnung Bau

Zugeordnet

n

n

Benutzer — auf Namen von Benutzer klicken (Handzeichen erscheint) —

Kursreihen — auf BUCHEN klicken

BENUTZER FROFIL KURSE KURSREIHEN ZERTIFIKATE MENR »
Kursredhe Zuordnungsdstum Abschlussdatum Ergebnis Status
BWdHE 06.10.2021 10:46
L M — - - A sl Y. ) _ e e -
BENUTZER PROFIL KURSE KURSREIHEN ZEATIFIKATE MEHA «
Kursroibe Zuordnungsdatum Abschiussdatum Ergebnts Status
BWdHB 06.10.2021 10:46

Lehrling sieht die Kursreihe wie folg;t in
seinem Kursprofil:

ALLGEMEIN
BWdHB

Handout 21.12.2022
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Buchung «

BUCHEN

Funktionen

Daten 1.1 von 1

Buchung +

Funktionen

Daten 1-1von 1
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Bundesinnung Bau

Kursreihe Gber Stapelprozess buchen:

Mit Lehrerzugang anmelden — Berichte — Stapelprozess — Fiir Kursreihe anmelden — gewiinschte
Kursreihe auswahlen

_— _ bl
P~
BENUTZER KURSE ZERTIFIKATE MATRIXBERICHT

| HALTER ~
Kurs zuordnen

- Kurs entfernen ABSCHLUSSE
Fir Kursreihe anmelden 29
Aus Kursreihe entfernen 0 DIESE WOCHE

Deaktivieren

' Aktivieren

Benutzer Typ Organisationseinheit
- M . N
| &
BENUTZER KURSE ZERTIFIKATE MATRIXBERICHT

y | ALTER ~

Kurs zuordnen
- Kurs entfernen ABSCHLUSSE

Fir Kursreihe anmelden 29

Aus Kursreihe entfernen 0 DIESE WOCHE

Deakrtivieren

' Aktivieren 11

Benutzer Typ Organisationseinheit
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3 LJ BAUAK 00 (22.12.2021)

Klassenname und Datum (immer Tagesaktuell)

Anmeldung: Mail-Adresse

Name: Vorname

Nachname: Familienname

Abschluss in %: Prozentuell von den gesamten

Kursen Abschluss 2=
r

Gebuchte Kurse

Abschluss ¥
r

Abschluss #: abgeschlossene Kurse/Kursanzahl T
r r

R KRR T ]
r r

20083333 323333324 524
r r

20
r

15
r

13636363636 36363 322
F F

12
r

HEE

EE.GEEEEEEEEEEEEE 16/24

r
a0z
r

r
1020

ELA4TEI04 7RIS 13021
r r

E4.TOBS22IR2I4IT= 1T

Zugewiesen: Anzahl der zugewiesenen Kurse
Abgeschlossen: Anzahl der abgeschlossenen Kurse
Abgeschlossen in %: Prozentueller Abschluss vom gesamten Kurs

Summe Zugewiesen

abgeschlossen

/ abgeschlossen 2

Gezamt
abgeschlossen
nicht abgeschlossen

nicht zugewiesen

Fars Onliche Schuzasisng

Hochbau ! Sicherheit am Bau

Sichaitadt bl Abbiuac baitsten

Slchaitadt badm Schalen
GofGats & AbaLrzsichenng

D |Sichems it auf Dichem

7 10 g & g
5 7 B B 3
T 0% 5 5% a8
et Dunkelgriin mit Datum: an diesem Tag wurde der Kurs
abgeschlossen
Hellgriin: Kurs wurde gestartet; Prozentangabe: so viel
203 wurde bereits vom Kurs abgeschlossen

Handout 21.12.2022
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Rot: nicht gestartet
Weil3: Kurs wurde nicht gebucht
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EALULE-RE

Lehrbetrieb
Anlegung des Lehrbetriebes funktioniert wie die Lehrerfunktion/ Trainer.

Das Team der E-Baulehre kann alle, fir das Unternehmen beschaftigte
Benutzer, dem Lehrbetrieb zuordnen.

Der Lehrlingsverantwortliche bzw. HR-Verantwortliche kann genauso Kurse
far die Mitarbeiter buchen.

Unterschied: der Lehrbetrieb kann selber Benutzer anlegen!

Viele Lehrbetriebe verwenden dieses Tool zum Beispiel fir die Einstellung
neuer Lehrlinge.

Es ist méglich, auch den Lehrbetrieb auf mehrere Standorte aufzuteilen.
Der Lehrlingsverantwortliche/ HR-Verantwortliche bekommt dadurch einen
Uberblick tiber jeden einzelnen Standort, was bzw. wie viel der dortige
Zustandige mit den Mitarbeitern arbeitet. Aus Datenschutzgriinden sehen
sich die jeweiligen Standorte/ Abteilungen untereinander NICHT!

LL-

Veranwortlicher
Osterreich

LL- LL-
Verantwortlicher Veranwortlicher
Standort 00 Standort Sbg

— —

Lehrlinge/ Lehrlinge/

Facharbeiter/ Facharbeiter/
Polier/ etc. Polier/ etc.

13
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DSGVO fir Lehrbetriebe/ Schulen

Aufgrund der DSGVO benétigen wir eine Bestatigung der Benltzung der E-
Baulehre. Dies wird vom E-Baulehre Team mit den Zugangsdaten an die
Lehrbetriebe/ Schulen automatisch mitgeschickt.

Beispiel Lehrbetrieb:

BAU

DEINE ZUKUMFT.

E-BAULEHRE

Im Sinne des Ausbildungserfolgs der Lehringe/Mitarbeiter bietet E-Baulehre die
Maoglichkeit, die Lehringe/Mitarbeiter im aufrechten Lehr- bzw. Dienstverhdltnis dem
Unternehmen zuzuordnen. Somit kdnnen ausbildungsspezifisch Onlinekurse
zugewiesen werden. Das Unternehmen hat ausschlieftlich Einsicht in die
abgeschlossenen Kurszertifikate.

BESTATIGUNG ZUR BENUTZUNG DES
UNTERNEHMENSLOGINS

Wir,

Unternehmen: e

Strale:

PLZIOM

Ansprechperson.

Telefon-

E-Malll

erkldren uns mit den datenschutzrechtlichen Bestimmungen, sowie den allgemeinen
Benitzungsbestimmungen einverstanden.

Wir bestatigen, dass alle an E-Baulehre (bermitielten Mitarbeiter bzw. Lehriinge in
einem aufrechten Dienst- oder Lehrverhaltnis in unserem Betrieb beschaftigt sind.

Wir verpflichten uns, bei Beendigung des Lehr- bzw. Dienstverhaltnisses das Team
der E-Baulehre unverziglich mittels E-Mail an info@e-baulehre.at zu informieren.
In diesem Fall wird die Lehrbetriebs-/Lehrlingsverkntpfung geldscht.

Des Weiteren bestatigen wir, dass alle Gbermittelten Mitarbeiter/innen tber die
Datenweitergabe an E-Baulehre bzw. Zertifikatseinsicht durch unseren Betrieb /
Vorgesetzten informiert sind.

Ort, Datum FirmenmaRige Zeichnung (Stempel & Unterschrift)

14
Handout 21.12.2022
E-Baulehre



