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1 Alle Vorteile auf einen Blick 

• Optimierung des Lernfortschritts 

• Vorbereitung auf die nächste Klasse in Berufsschule und BAUAkademie 

• Ergänzung der Ausbildung mittels modernem Lerntool 

• Nutzung als Vorbereitung (Pre-learning) auf bestimmte Unterrichtsfächer und das 

Praxistraining 

• Durch die Lehrer/Trainerfunktionaliät fließt das Online-Training direkt in den 

Unterreicht ein 

• Vortrags- und Unterrichtstool 

• Klassenmanagement 

2 Allgemeine Informationen zur E-Baulehre 

Jeder Benutzer kann nur einmal mit seiner E-Mail-Adresse registriert sein, da es nicht möglich 

ist, mehrere Benutzerkonten zusammenzuführen. 

Auf e-baulehre.at  dient die Mailadresse als Hauptmittel zur Identifizierung einer Person.  

Daher sollte immer darauf geachtet werden, ob die Lehrlinge/Schüler bereits registriert sind. 

Die Registrierung erfolgt in der Regel über die Berufsschule, die BAUAkademie, den 

Lehrbetrieb oder über die Lehrlinge/die Schüler selbst. 

Sollten die Lehrlinge/Schüler das Passwort vergessen haben, können sie ganz einfach auf der 

Homepage auf den Button „Anmeldedaten  vergessen“  klicken und die Mail Adresse angeben. 

ACHTUNG: Hier muss die Mail Adresse angegeben werden, mit welcher 

sich der Lehrling/die Schülerin/der Schüler auf der E-Baulehre registriert 

haben, ansonsten wird KEIN Mail verschickt! 

 

https://lernportal.e-baulehre.at/
https://lernportal.e-baulehre.at/start/op/password_change
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3 Vorgehensweise als Lehrer/Trainer 

3.1 Lehrlinge/Schüler anlegen 

Um die Benutzer Lehrlinge/Schüler:innen auf der 

E-Baulehre anlegen zu lassen, senden Sie bitte 

eine CSV-Datei mit Vornamen, Nachname, E-Mail-

Adresse und wenn gewünscht das Passwort an  

info@e-baulehre.at. 

Das E-Baulehre Team legt alle Lehrlinge/Schüler 

für Sie an und ordnet diese den entsprechenden 

„Klassen“/ Lehrern/Trainern zu. 

  

Die Anmeldedaten für den 

Lehrerzugang erhalten Sie 

anschließend vom E-Baulehre 

Team! 

mailto:info@e-baulehre.at


 

 Seite 5 

3.2 Ansicht/Funktionen als Lehrer/Trainer 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Kurse: Alle verfügbaren Kurse 

ersichtlich; Kurse einzeln buchen 

buchen 

Kursreihen: Variante, um mehrere 

Kurse einer Reihe zuzuordnen 

Alle Benutzerrollen (Teilnehmer, 

Lehrer, etc.) ersichtlich 

Übersicht Abschlüsse, gebuchte 

Kurse, Matrixbericht, Zertifikate 

Einzelne Teilnehmer mit den 

jeweiligen Kursen im Detail 

ersichtlich 
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3.3 Variante 1: Kurse buchen - Berichte 

3.3.1 Der gesamten Klasse soll ein bestimmter Kurs zugeordnet werden 

Auf der Startseite auf Berichte klicken.  

Auf FILTER klicken (nicht auf Dropdown Pfeil) 

1. Benutzerrolle: Teilnehmer 

2. nach unten scrollen und auf 

„SPEICHERN/BESTÄTIGEN“ klicken 

 

 

 

 

 

 

 

3. Auf „STAPELPROZESSE“ klicken (nicht auf Dropdown Pfeil) 

4. Kurs zuordnen 
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5. Kurse aussuchen (entweder nach unten scrollen oder direkt hinein klicken, um etwas 

schreiben zu können) 

6. „SPEICHERN/BESTÄTIGEN“ 
 

 

Die Kurse werden auch angezeigt, wenn man zum Beispiel nur Hochbau eingibt. 

 

 

Ob allen Teilnehmer:innen die Kurse zugeteilt/gebucht wurden, kann anhand des 

Matrixberichtes kontrolliert werden (dazu siehe 3.6 Matrixbericht). 
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3.4 Variante 2: Kurse buchen – Kurse 

3.4.1 Einem bestimmten Schüler soll ein bestimmter Kurs zugeordnet werden 

Eine weitere Variante, um Kurse für Lehrlinge/Schüler:innen zu buchen, ist über den Bereich 

„Kurse“ möglich. 

 

 

1. Kurs suchen: 

Unter „Kurse“ kann der gewünschte Kurs direkt ausgewählt, oder zunächst gesucht und 

anschließend ausgewählt werden. Mit dem Mauszeiger direkt auf Kursnamen klicken 

(Handsymbol erscheint). 

 

2. auf Benutzer klicken 

 

Kursnamen eingeben z.B. Treppen 
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3. Kurs für gewünschte Benutzer:innen buchen. Wenn Kurs gebucht wurde, erscheint 

„GEBUCHT“. 

 

4. Zur Kontrolle wieder Matrixbericht öffnen. 

3.5 Variante 3: Kursreihe buchen – Berichte 

3.5.1 Der gesamten Klasse sollen mehrere Kurse zugeordnet (gebucht) werden 

Die letzte Variante, um Kurse für Lehrlinge/Schüler:innen zu buchen, ist über den Bereich 

„Berichte“ möglich. Zunächst muss jedoch eine Kursreihe erstellt werden (wenn noch nicht 

vorhanden). 

3.5.1.1 Kursreihen hinzufügen – wenn noch nicht vorhanden 

 

Über „Kursreihe hinzufügen“ kann eine Kursreihe erstellt werden.  

In einer Kursreihe können sich unterschiedliche bzw. mehrere Kurse befinden. Kursreihen 

werden a) von der BAUAkademie OÖ erstellt, b) können aber auch von Ihnen selbst erstellt 

werden. 

Im Bereich „Kursreihen“ werden alle Ihre erstellten Kursreihen angezeigt: 

 

V. Nachname 

V. Nachname 2 
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Unter „Kursreihe hinzufügen“ kann eine eigene Kursreihe erstellt werden. 

 

Geben Sie im nächsten Schritt alle Informationen zu Ihrer Kursreihe an: 

 

 

Abschließend mit „HINZUFÜGEN“ bestätigen. 

  

Name der Kursreihe.  

Z.B.: 1. Lehrjahr 

Kategorie z. B.: Betonbau 

Kurze Beschreibung der 

Kursreihe (optional) 
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3.5.1.2 Kurs zuordnen 

Im nächsten Schritt müssen der Kursreihe noch die gewünschten Kurse zugewiesen werden. 

Diese können wieder mittels Filter gesucht werden oder direkt zugewiesen werden. 

 

Mittel Klick auf „NEIN“ werden die Kurse zugewiesen. Es erscheint „JA“. 

 

Unter „Reihenfolge“ kann noch die gewünschte/anzuzeigende Reihenfolge der Kurse für die 

Lehrlinge/Schüler:innen angegeben werden: 

  

Mittels „SICHERN UND SCHLIEßEN“ bestätigen. 
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3.5.1.3 Kursreihe buchen – Berichte 

Abschließend muss die Kursreihe für die Benutzer gebucht werden. 

Startseite → Berichte → Filter auf „Teilnehmer“ setzten (falls noch nicht gesetzt) →  

Stapelprozess → Für Kursreihe anmelden → gewünschte Kursreihe auswählen 

 

 

Mittels „SPEICHERN/BESTÄTIGEN“ die Buchung abschließen. 

Zur Kontrolle wieder Matrixbericht öffnen (dazu siehe 3.6 Matrixbericht). 

Die Lehrlinge/die Schüler:innen sehen die Kursreihe wie folgt in seinem Kursprofil: 
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3.6 Matrixbericht 

Der Matrixbericht kann wie folgt abgerufen werden: 

Berichte → Matrixbericht → Bericht erstellen 

 

Nach dem Klick auf „Download“ wird der Bericht automatisch heruntergeladen und im 

Download-Ordner gespeichert. 

 

Der Matrixbericht zeigt nun alle Informationen zu den gebuchten Kursen im Zusammenhang 

mit den Lehrlingen/Schüler:innen. 
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3.6.1.1 Detailinformation Matrixbericht 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anmeldung: Mail-Adresse 

Name: Vorname 

Nachname: Familienname 

 

Abschluss in %: Prozentuell von den 

gesamten Kursen 

Abschluss #: abgeschlossene 

Kurse/Kursanzahl 

Klassenname und Datum (immer Tagesaktuell) 

Gebuchte Kurse 

 Kurs ist nicht gebucht. 

 Kurs wurde noch nicht begonnen. 

 Kurs wurde zu 50 % absolviert. 

 
Kurs wurde am 24.047.2025 

erfolgreich abgeschlossen. 

 

Zugewiesen: Anzahl der zugewiesenen Kurse 

Abgeschlossen: Anzahl der abgeschlossenen Kurse 

Abgeschlossen in %: Prozentueller Abschluss vom gesamten 

Kurs 
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3.7 Mentor 

Im Bereich Mentor sieht eine Lehrer/Trainer alle Detailinformationen zu den 

Lehrlingen/Schüler:innen auf einen Blick. 

 

Mit der Suchfunktion oder durch Klick auf den Namen können weitere Informationen zu 

einem bestimmten Benutzer angezeigt werden. 

 

  

Vorname + 

Nachname 

Zugeordnete 

Organisations- 

einheit 

Datum der 

letzten 

Anmeldung 

Gebuchter 

Kurs 

Wann wurde 

der Kurs 

gebucht 

Wann wurde 

der Kurs 

abgeschlossen 

Status des 

Kurses 

Ergebnis und 

Fortschritt 

M. Mustermann 
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4 Lehrbetriebe 

Das Anlegen des Lehrbetriebes funktioniert wie bei den Schulen über die BAUAukademie OÖ 

per Mail an info@e-baulehre.at. 

Das E-Baulehre-Team kann alle, für das Unternehmen beschäftigte Benutzer:innen, dem 

Lehrbetrieb zuordnen. 

Der Lehrbetrieb kann selbst Benutzerdaten ändern, Kurse für die Lehrlinge buchen und hat 

einen Überblick über den gesamten Lernfortschritt (inkl. Zertifikate). 

Viele Lehrbetriebe verwenden dieses Tool zum Beispiel bei der Einstellung neuer Lehrlinge, um 

zunächst das Grundlagenwissen zu vermitteln. 

Es ist zudem möglich, den Lehrbetrieb auf mehrere Standorte aufzuteilen. Die/Der 

Lehrlingsverantwortliche/HR-Verantwortliche erhält einen Überblick über jeden einzelnen 

Standort bzw. darüber, welche Arbeitsschritte gerade bearbeitet werden.  

Aus Datenschutzgründen sehen sich die jeweiligen Standorte/Abteilungen untereinander 

NICHT! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LL-Veranwortlicher 
Österreich

LL-Verantwortlicher 
Standort OÖ

Lehrlinge/ Facharbeiter/ 
Polier/ etc.

LL-Veranwortlicher 
Standort Sbg

Lehrlinge/ Facharbeiter/ 
Polier/ etc.

mailto:info@e-baulehre.at


 

 Seite 17 

5 DSGVO für Lehrbetriebe/ Schulen 

Aufgrund der DSGVO benötigen wir eine Bestätigung der Benützung der E-Baulehre. Diese wird 

vom E-Baulehre-Team mit den Zugangsdaten an die Lehrbetriebe/Schulen automatisch 

mitgeschickt. 

Beispiel Lehrbetrieb: 

 


